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ARCHIWUIN PANSTYWOWE

W RZESZOWIE

35-064 Rzeszdw, ul. Boznicza 2
rol. 17 852-93-50, 17 850-10-99
T L e

(pieczet archiwum panistwowego)

Znak sprawy: NZ.421.96.2015

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O NARODOWYM ZASOBIE

ARCHIWALNYM I ARCHIWACH
w

Biurze Rozwoju Miasta Rzeszowa, ul. Stowackiego 9, 35-060 Rzeszéw

Podstawg prawng przeprowadzane] kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22015 1. poz. 1446)

I. INFORMACJE WSTEPNE:

1

Kontrole przeprowadzita — archiwista w Archiwum Panstwowym w Rzeszowie,
na podstawie upowaznienia do konmtroli nr 110/2015 wydanego przez Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Rzeszowie w dniu 15 grudnia 2015 roku, w obecnosci pracownikéw

uprawionych do reprezentowania jednostki:

Kontrole rozpoczgto 1 zakonczono w dniu 17 grudnia 2015 roku. Kontrola obejmuje
postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacja niearchiwalng powstala i zgromadzona w organach i jednostkach organizacyjnych,
0 ktérych mowa w art. 5 ust.l ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446), bez wzgledu na miejsce i tytut prawny
przechowywania tych materialéw Jub dokumentacji, ktére zgromadzono w archiwum zakladowym
i komoérkach organizacyjnych jednostki.

Jednostka kontrolowana zostala utworzona w dniu 1 maja 1995 roku na mocy uchwaly Nr
XIX/48/95 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 25 kwietnia 1995 r. w sprawie powolania Biura

Rozwoju Miasta Rzeszowa. Podstawe prawna jej dziatania stanowi ustawa z dnia 27 marca 2003



r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2012 r. poz. 647, z pdin. zm.).
Organem nadzorujacym jednostke jest Prezydent Miasta Rzeszowa, Rynek 1, 35-064 Rzeszow .
Obecnie kieruje nia . — Dyrektor Biura Rozwoju Miasta
Rzeszowa.
Statut Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa zostal wprowadzony uchwala Nr IV/54/2006 Rady
Miasta Rzeszowa z dnia 21 grudnia 2006 roku, natomiast Regulamin Organizacyjny Biura
Rozwoju Miasta Rzeszowa wprowadzono zarzadzeniem Nr 5/12 Dyrektora Biura Rozwoju Miasta
Rzeszowa z dnia 29 lutego 2012 roku. Struktura organizacyjna Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa:

e Dzial ksiegowosci

e Stanowisko ds. organizacyjno — prawnych i kadrowych

» Stanowisko ds{. obstugi sekretariatu

e Zespdt Studium, Analiz Przestrzennych i Planéw Urbanistycznych (Z-1)

o Zespot Studium, Analiz Przestrzennych 1 Plandw Urbanistycznych (Z-2)

e  Zesp6l Studium, Analiz Przestrzennych i Planéw Urbanistycznych (Z-3)

e Zespol Plandw urbanistycznych i Studium (Z-4)

e Zespdt Plandw urbanistycznych 1 Studium (Z-5)

e Zesptt Gromadzenia i Monitoringu Danych do Analiz Przestrzennych (Z-6)

e Zespol Przyrodniczych Podstaw Ksztaltowania Srodowiska (Z-7)

= Zespdl Oceny Zmian w Zagospodarowaniu Przestrzennym i Analizy Wnioskow (Z-9)

e  Zespot Infrastruktury Technicznej i wodnokanalizacyjne], Energii Cieplnej 1 Gazu

(Z-10)

s Wieloosobowa komorka organizacyjna ds. gospodarczych.
Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztaicenia.
Zmiany organizacyjne w przesztosci: ----- nie dotyczy.
Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe w Rzeszowie przeprowadzito w dniu 26 wrzesnia 2012
roku.
Jednostka kontrolowana, od czasu w/w kontroli przeprowadzonej przez Archiwum, byla takze

kontrolowana w zakresie przesirzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach przez ....., w dniach ..... ----- (nie dotyczy).
W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne wprowadzone w
obowiazujacym trybie:

a) instrukeja kancelaryjna, wprowadzona zarzgdzeniem ... — brak,

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem ... — brak,

¢) instrukecja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem nr 2/04 Dyrektora Biura Rozwoju
Miasta Rzeszowa z dnia (1 marca 2004 roku.



II. OPIS USTALONEGO W WYNIKU KONTROLI STANU FAKTYCZNEGO:

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci klasyfika-
cji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum
zakladowego: W Biurze nadal jest stosowana instrukcja kancelaryjna uchylona w 2011 roku na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 12 lutego 2010 r. o zmianie ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne oraz nmiektérych inmych ustaw (Dz. U. z
2010 r. Nr 40, poz. 230) oraz nieuzgodniony wykaz akt stanowiacy zatgcznik do projektu instrukcji

archiwalnej zatwierdzonej przez Dyrektora Archiwum Pafistwowego w Rzeszowie pismem z dnia

27 lutego 2004 roku, znak: 401-22/04 z wylaczeniem wykazu akt. Pomimo projektu ponownego w
2010 roku dla jrwa dla Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa, nie udato sie pomyélnie uzgodnié
normatywu. W 2013 roku Biuro ponownie zlozylo do uzgodnienia projekty przepisow
kancelaryjno — archiwalnych (sprawa nasz znak: NZ.420.69. 2013), ktore oczekuja na zatatwienie.
Stosowanie przepiséw kancelaryjnych nie jest poprawne, poniewaz kwalifikacja i klasyfikacja
dokumentacji odbywa si¢ wedhig nicobowiazujacych przepiséw. Ponadto do kategorii A -
Sprawozdania roczne 2008 rok, Tom.1. sygn. akt 338/1. blednie zakwalifikowano oprécz rocznych
sprawozdan takze sprawozdania kwartalne i miesieczne. Dokumentacja jest regulamie
przekazywana do archiwum zakladowego i jest ona kompletna do 2012 roku dla obu kategorii
archiwalnych. Materialy archiwalne z zespotéw projektowych (plany zagospodarowania wraz z
dokumentacjg towarzyszaca) przekazywane sy do archiwum zaktadowego zaraz po ich
opracowaniu (po podjeciu uchwaty zatwierdzajacej plan). Dokumentacja elektroniczna wplywajaca
do Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa w postaci poczty elektronicznej jest drukowana i rejestrowana
w ksigdze podawczej, dekretowana i archiwizowana w formie tradycyjnej. W jednostce stosuje sic

bezdziennikowy system kancelaryjny.

2. Zbior dokumentacji. W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacia WEASNA:
- aktowa:

kategorii A w ilosci 20,00 mb, z lat 1995-2012,
kategorii B w ilosci 8,00 mb, z lat 1995-2012,
w tym akta kategorii "BE50" — 0,00 mb, z lat 1995-2010, "B50" — 0,00 mb, z lat 1995-2010

b) dokumentacja ODZIEDZICZONA po: (nalezy podaé nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilosé

mb, jednostek archiwalnych Iub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i kategorie B, a
takze jezeli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacyi, jak w punktach II. 2. a)

Miejskim Biurze Planowania Przestrzennego w Rzeszowie Kategorii ,,BE”, z lat 1955 - 1995



- aktowa: w ilosci 6,50 mb;

- kartograficzna: w iloSci: mapy — 23 opracowania; matryce — 27 opracowar;

- fotograficzna: 2 albumy oraz kilkadziesigt zdjg¢ luznych.

- Blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

W archiwum zakladowym zgromadzono gtéwnie: miejscowe plany zagospodarowania
przestrzennego wraz z dotyczacymi ich materiatami pomocniczymi, sprawozdania jednostki oraz
dokumentacja ksiegowa, akta osobowe, listy plac. Podczas kontroli przejrzano teczki z
dokumentacja oddziedziczona po Miejskim Biurze Planowania Przestrzennego (kat. BE,
zewidencjonowana w formie spisu z natury): poz. 25 Album Nr 2 - Ewidencji zrédet
zanieczyszezen gtéwnych rzek wojewddziwa rzeszowskiego (zdjecia); poz. bez numeru - Studium
Historyczno — Urbanistyczne do migjscowego planu ogdlnego zagospodarowania przestrzennego
Miasta Rzeszowa. Historyczny rozwéj miasta, ocena wartosci jego ukladu i wytyczne
konserwatorskie do projektu planu ogélnego zagospodarowania przestrzennego miasta Rzeszowa;
poz. 248 Prezydium Migjskiej Rady Narodowej w Rzeszowie. Rzeszow — Studium historyczno —
urbanistyczne do planu ogélnego Miasta. Wydziat urbanistyki i architektury Prezydium Miejskiej
Rady Narodowej w Rzeszowie, Reprinty map zrobione w skali 1:5000 na pidtnie dla Miasta
Rzeszowa z lat: 1762, 1939, 1955,1955-1960, Mapa miasta Rzeszéw OPZP Plan Rersp. 1985
skala 1:5000 — plansze komunikacyjne; poz. 57. Perspekiywa rozwoju miasta Rzeszowa w latach
1038-1961; poz. 59 Program rozwoju m. Rzeszowa 1960-1980; poz. 60. Studium ochrony
atmosfery dla m. Rzeszowa 1980; poz. 68. Opracowanie fizjograficzne wstepne zespotow
jednostek osadniczych w obrebie strefy podmiejskiej Rzeszéw 1963; poz. 71. Charakterystyka
zakladow przemystowych woj. rzeszowskiego pod wzér ucigzliwosci dla srodowiska, 1976; poz.
81. MPOZP Rzeszéw. Ludnosé, zatrudnienie. Zestawienie wynikowe z lat 1965-1985; poz. 89.
Rzeszéw rédmiedcie. Strefy konserwatorskie.1984; poz. 201. Plan zagospodarowania
przestrzennego woj. rzeszowskiego 1977; poz. 247. Schematy — synteza przestrzennego planu
zagospodarowania woj. przemyskiego do 1990 roku. Czgs¢ tej dokumentacji stanowi materialy

archiwalne.

¢) dokumentacja ZDEPONOWANA (OBCA): (jak w punkcie I 2. b) = (nie dotyczy).

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtem 34,50 mb, w tym:
kategoria A - 20,00 mb,

kategoria B — 14,50 mb,

w tym: kategorii BES0 — 0,00 mb, B50 — 0,00 mb



3.

Stan zhioru (skomentowa¢ dane zawarte w punkiach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji). Stan ilosciowy dokumentacji, w poréwnaniu
z poprzednig kontrolg, wykazuje zwiekszenie dokumentacji kategorii A (0 4 mb), zas metraz
dokumentacji kategorii B jest poréwnywalny z danymi zawartymi w poprzednim protokole.
Dokumentacja znajdujaca si¢ w archiwum zaktadowym na og6t jest w dobrym stanie fizycznym.
Niestety wigkszo$¢ materialow archiwalnych jest przechowywana w segregatorach, ktére nie
zapewniajg nalezytej ochrony dla dokumentacji o diugim okresie przechowywania. W czasie
kontroli nie udato si¢ odnalez¢ w archiwum zaktadowym list ptac i akt osobowych (pomimo ujecia
ich w wykazie spiséw zdawczo — odbiorczych), poniewaz dokumentacja ta nie zostala wydzielona
na osobne potki. Wedhug ogﬁwiadczenia archiwistki akta przejete na stan archiwum zakladowego
ulozono wedhig kolejnosci i nie opisano, gdzie konkretne akta osobowe i list ptac z lat 1995-2010
sig znajduja. Natomiast w osobnym pomieszezeniu wydzielono dokumentacje oddziedziczong
kategorii BE.

Materialy archiwalne podlegajqce przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé  podstawe
prawng przejeciay............. obejmujg ..... mb, z lat .... ~-——- (nie dotyczy).

Stan uporzqdkowania ghioru dokumentacji (w szczegolnosci uklad aks, kwalifikacia do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidiowosé zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletnos¢ materiatow archiwalnych). Dokumentacja uloZona jest w podziale na:
wiasng kategorii ,A” dotyczaca miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
dokumentacj¢ ksiggowa (fzcznie kategorii ,,A” i ,B”) oraz odziedziczona. Akta ulozono
w ukiadzie narastajacym, w kolejnosci wynikajacej ze spiséw zdawczo-odbiorezych. W aktach
zostat zachowany ukfad kancelaryjny przez co paginacja bedzie musiala zostaé naniesiona
ponownie. Wedhig informacii otrzyvmanei od ukiad archiwalny zostanie nadany
dokumentacji dopiero przed samrym przekazaniem jej do Archiwem Panistwowego, poniewaz
dokumentacja zdana do archiwum zakladowego traktowana jest jako dokumentacia na stanowisku
pracy ze wzgledu na jej czeste wypozyczanie. Wewnatrz iednostek znajduja si¢ spisy spraw,
elementy metalowe zostaly usunigte. Opisy zewnetrzne s3 kompletne 1 prawidtowe, sygnatury
archiwalne naniesiono na segregatory. Podczas kontroli ogladano teczki o sygpaturach
archiwalnych: 290/1, 338/1, 195/1, 295/1, 32/1, 109/85, 438/64, oraz poz. z dokumentacji
oddziedziczonej: 57, 59, 60, 68, 71, 81, 89, 247. W archiwum znajduje sie komplet materiatéw

archiwalnych.

6. Ewidencja. Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace §rodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych,
b) spisy zdawczo-odbiorcze, w podziale na kategorie A 1 B,

c) ewidencje wypozyczen.

7. Ocena prowadzenia ewidencji: Wykaz spiséw oraz dwa komplety spiséw zdawczo — odbiorezych

dla akt kategorii ,A” i ,B” sa sporzadzone starannie na whasciwyech formularzach
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8.

9.

10.
11.

12.

13.

14.

i przechowywane w ukladzie narastajacym oraz w podziale na komérki organizacyjne w Biurze
Rozwoju Miasta Rzeszowa. Spisy sa opieczetowane i podpisane przez zobligowane do tego
osoby. Spisy zdawczo-odbiorcze akt osobowych spisano na rozszerzomym formularzu spisu.
Ewidencja wypozyczen prowadzona jest w formie kart udostgpniania oraz rejestru.

Miejsca i warunki przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: ---—
(nie dotyczy).

Udostepnianie akt (terminowosé zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt). Dokumentacja
udostepniana jest pracownikom Jednostki czesto, na podstawie kart wypozZyczenia i rejestru.
Wypozyczona dokumentacja wraca do archiwum w wyznaczonym terminie, ubytkéw i zagubien
nie stwierdzono. Wypoiycfzeﬂ dla oséb postronnych, poza budynek Biura do dnia kontroli nie
stwierdzono. Czgsto jednaii, na podstawie zgody Dyrektora Biura, dokumentacja jest przekazywa-
na do sadéw, w kidrych tocza sie postepowania w sprawie uchylenia uchwat dotyczacych planu
zagospodarowania przestrzennego. Dokumentacja, kt6ra po decyzji sadu wraca do Biura zgodnie
z decyzja stanowi wersje ostateczna albo uchylong — wowczas tworzy sig¢ nowy plan

zagospodarowania przestrzennego, a ten uchylony jest archiwizowany.
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej nie odbylo sig jeszcze ani razu.

Przekazanie materialéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie miato ostatnio

miejsce w _... roku i objeto tacznie .... mb; nie przekazywano materialéw archiwalnych.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zaktadowego jest

Warunki pracy i przechowywania dokumentacji w archiwum zakladowym s3 na ogdt dobre,
poniewaz: pomieszczenia sg suche, czyste, jasne, ogrzewane i wentylowane. W dniu kontroli
w pomieszczeniach archiwum wilgotnoéé wzgledna wynosita 34%, a temperatura 19°C.
W jednostce jest prowadzony rejestr temperatury i wilgotnosci na podstawie, kiorego mozna
ustalié, iz $rednia temperatury miesci si¢ w granicach 17-19°C, a wilgotmosé ksztaftuje sig
w przedziale 32-50%. Rezerwa magazynowa na akta wynosi 12 metréw biezacych.

Lokal archiwum zalladowego (usytuowanie, ilosé pomieszczer. powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradziezq, pozavem i inmymi ujemnymi czynnikami) zlokalizowany jest
w piwnicy budynku przy ul. Slowackiego 9 i sklada si¢ on z dwoch pomieszczen o tacznej
powierzchni ok. 20 m’. Na ich wyposazenie skladaja si¢: regaly stacjonarne o konstrukeji
metalowej, szafy metalowe na plany o dwdch rozmiarach, drabina, zalegalizowane gasnice

proszkowe i worki ewakuacyjne, higrotermometr, czujka p.poz. Do pierwszego pomieszczenia
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prowadza zwykle drzwi zamykane na jeden zamek, z tego pomieszczenia przechodzi sie przez
drzwi obite blachg bez zamka. O$wietlenie w pierwszym pomieszczeniu jest hermetyczne, na
podtodze znajduje sie wykladzina PCW, okna sa okratowane i dodatkowo zabezpieczone przed
dzialaniem promieni stonecznych.
15. Inne ustalenia kontroli: (m.in. oSwiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie lub pisemnie)
Wedhug ustnego o$wiadczenia do kontroli udostepniono cato$¢ dokumentacji
zgromadzone] w archiwum zaktadowym.
16. Realizacja zaleceri pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panstwowe: Zalecenia pokontrolne w wigkszosci zostaty wykonane. Nie wykonano zalecenia pkt.6
— nie wymieniono drzwi wéj Sciowych do lokalu archiwum zakladowego na antywlamaniowe —
wedlug oswiadczenia Jednostka nie bedzie inwestowaé w Jokal nie bedacym

wiasnoscia Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa.

III. Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem.

Zgloszono zastrzezenia do ustalert zawartych w protokole kontroli: — tak, — nie
Stanowisko kontrolera do zgioszonych zastrzezen: nie dotyczy.

Omowienie dokonanych w protokole kentroli poprawek, skresles i uzupeknien: nie dotyczy.

Pouczente:
Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zglosié pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia jego
otrzymanic.
Kierownik jednostki Fkontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, skladajgc

w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.



Protokét podpisali:

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika jednostki: — tak, — nie
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W Protokole kontrofi znak: NZ.421.96.2015 , wyfgczono jownos¢ w zakresie danych osobowych
na podstawie przepiséw o ochronie danych osobowych oraz art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz.902). Jawnosc wyfgczyta Barbara Pujdak

Dyrektor Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa.



